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NORME INTERNE
PRIVIND PROCEDURA PROPRIE A MUNICIPIULUI CARACAL
pentru achizitii ce au ca obiect servicii previizute in Anexa nr.2 Ia Legea nr. 98/2016,
privind achizitiile publice, cn modificirile si completirile ulterioare

CAPITOLULI
Scop. Principii

Art. 1 - Prezentele norme interne au drept scop stabilirea principiilor si cadrului general pentru
atribuirea contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publici de servicii, dintre cele mentionate in
anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificiri si completiri ulterioare,
a ciror valoare este mai mica decét pragul valoric previzut la art, 7 alin. (1) lit.d) din lege.

Art. 2 - Principiile care stau la baza atribuirii contractului/acordului-cadru de achizitie publica
sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

€) proportionalitatea,

f) asumarea raspunderii.

CAPITOLUL IT
Definitii

Art. 3 - In sensul prezentelor norme interne, urmatorii termeni se definesc astfel:

a) achizitie publici — dobandirea, definitivi sau temporari, de ¢itre o persoand juridics, definiti ca
autoritate contractantd, a unor servicii, prin atribuirea unui contract/acord-cadru de achizitie
publica;




b) autoritate contractanti — persoana juridic3 ce atribuie contractul de prestiri de servicii cuprinse
in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016, in urma aplicérii procedurii de atribuire selectie de oferte
previzutd in prezentele norme procedurale interne;

c) prestator de servicii — operator economic ce asigurd servicii cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.
98/2016 si care dispune de baza material necesari;

d) contract/acord-cadru de achizitie publicid — contract, incheiat in form3 scrisd, intre autoritatea
contractant gi prestator;

e) operator economic — ofertantul care participd la procedurii si ciruia i se poate atribui
contractul/acordul-cadru de achizitie publicd in urma aplicarii procedurii previizute in prezentele
norme procedurale interne;

f) contract/acord-cadru de servicii — contract/acord-cadru de achizitie publici ce are ca obiect
prestarea unuia sau mai multor servicii;

g) ofertant — oricare prestator (operator economic) care a depus oferta;

h) oferti — documentatie care cuprinde documente de calificare, propunerea tehnics, propunerea
financiard §i orice formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

i) propunere tehnici — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilite de autoritatea contractanti;

j) propunere financiard — document al ofertei prin care se furnizeazi informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

k) garanfie pentru participare — depozit valoric, titluri de credit sau alte forme de garantie
acceptate de citre auforitatea contractanti, puse la dispozitia autoritiitii contractante de ciitre
ofertant, inainte de deschiderea ofertei;

1) fonduri publice — sume alocate din bugetul local sau alte surse legal constituite;

m) cdi de atac — contestatiile sau actiunile in justifie impotriva unor acte sau decizii invocate ca
nelegale §i prin care se solicitd suspendarea, corectarea, repetarea, revocarea, modificarea sau
anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de ciitre autoritatea contractanti;

n) zi — zi calendaristica.

CAPITOLUL 1IIT
Proceduri de atribuire

Art. 4 - (1) Autoritatea contractanti are dreptul si atribuie contracte de achizitie publicé / acorduri
—cadru, avind ca obiect servicii din Anexa nr. 2 1a Legea nr. 98/2016 prin:
a) - achizitie directi, realizaté prin SEAP, in cazul in care valoarea estimat3 este mai mici
sau egald decét pragurile previzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016;

b) - selectie de oferte, in cazul in care valoarea estimati este mai mare decit pragurile
prevdzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, respectiv procedeul prin care se solicitéi oferte
de pret, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune oferta.

(2) Aceasta procedurs presupune:

a) publicarea prin mijloace de informare a anuntului privind organizarea selectiei de oferte pentru
achizitia publici de servicii (site-ul institutiei §i in SEAP la sectiunea: Publicitate anunfuri);

b) punerea la dispozitie gratuit a documentatiei de atribuire a contractului/acordului-cadru de
achizifie publicd de servicii, prin publicarea pe site-ul institutiei si atasat la anunful publicitar
generat in SEAP la sectiunea: Publicitate anunturi);

¢) intocmirea gi transmiterea rispunsurilor la intrebérile formulate de citre prestatorii interesati, in
vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire prin publicarea pe site-ul
institutiet;

d) primirea ofertelor si inregistrarea acestora;

¢) deschiderea ofertelor ce cuprind, documentele de calificare, propunerile tehnice si financiare;

f) evaluarea ofertelor in functie de criteriile stabilite in documentatia de atribuire;



) stabilirea rezultatelor selectiei de oferte: clasamentul final;

h) comunicarea citre tofi ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publici;

i) incheierea contractului/acordului - cadru de achizitie publica, dupd terminarea perioadei alocate
contestatiilor;

J) In cazul, in care s-a depus o singuré ofertd incheierea contractului de achizitie publicd nu este
conditionat3 de terminarea perioadei alocate contestatiei;

CAPITOLUL 1V
Transparenti si publicitate,
Anuntul de participare si anuntul de atribuire pentru selectia de oferte.

Art. 5 —Autoritatea contractanti are obligatia de a publica un anunt referitor la organizarea
procedurii selectie de oferte pentru achizitia publicd de servicii din anexa nr. 2 din Legea nr.
98/2016 pe platforma SEAP — Publicitate anunturi si pe site-ul institutiei.

Art. 6 - (1 ) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili §i de a include in anunful de
participare la selectia de oferte data-limitd pentru depunerea ofertelor.

(2) Data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor este de minim 10 zile calendaristice de la data
publicéirii anuntului de participare sau 5 zile calendaristice in situatii de urgentd fundamentate
conform Legii nr. 98/2016.

Art. 7 - Autoritatea contractanta are obligafia de a publica un anunt de atribuire a contractului de
servicii / acordului — cadru cuprinse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 pe platforma SEAP in
termen de 30 zile de la data atribuirii contractului.

CAPITOLUL V
Dreptul de a solicita clarificiri

Art. 8 - (1) Orice prestator care a ob{inut, in conditiile prezentelor norme interne, un exemplar din
documentatia de atribuire are dreptul de a solicita, in scris, clarificiri despre elementele cuprinse
in aceasta infr-un termen de 5 zile inainte de data limitd de depunere a ofertelor.

(2) Autoritatea contractant3 are obligatia de a transmite réspuns la orice solicitare de clarificiri, in
mod clar §i concis, cu cel putin 3 zile thainte de data limiti de depunere in ofertelor, in conditiile
in care solicitarea de clarificéri a fost facuté in termenul prevazut la alin. (1).

(3) Autoritatea contractantd nu va rispunde la solicitarea de clarificiri venitd dupd expirarea
termenului previzut la alin. (1).

CAPITOLUL VI
Participarea la selectfia de oferte pentru atribuirea
contractului de achizitie publici

Art. 9 - Orice prestator care furnizeazé servicii de natura celor cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.
98/2016, cu modificirile si completirile ulterioare are dreptul de a depune oferta, in conditiile
prezentelor norme procedurale interne, la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de
achizitie publicd de servicii.

Art. 10 -(1) Numiirul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Mai mul{i operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune candidatura sau
oferta comuni, fira a fi obligati sa 1si legalizeze din punct de vedere formal asocierea.



(3) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ca asocierea s fie legalizatd numai in cazul in
care oferta comund este declaratd cégstigitoare si numai dacd o astfel de mésura reprezinti o
conditie necesard pentru buna indeplinire a contractului.

(4) Ofertantul / candidatul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi selectii de oferte:

a) s# participe la dou#i sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) s& depund candidatura/oferta individuald si o altd candidaturi/ofertd comuni;

c) si depund oferta individuali si s3 fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.
Art. 11 - Autoritatea contractantd are obligatia de a face cunoscute prestatorilor toate informatiile
referitoare la documentele pe care acestia trebuie si le prezinte, precum si orice alte modalititi
care urmeazi si fie utilizate in scopul verific#irii eligibilitatii, inregistririi capacititii tehnice si
capaciti{il economico-financiare a acestora.

CAPITOLUL VII
Criterii de calificare gi selectie pentru procedura — selectia de oferte -

Art. 12 - Dacd autoritatea decide si solicite criterii de calificare gi selectie, aceasta va solicita
cerinte privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din
Legea nr. 98/2016;
b) Criterii privind capacitatea, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful
3 din Legea nr. 98/2016;

CAPITOLUL vVIII
Criteriul pentru atribuirea contractului de achizitie publica

Art.13 - (1) Autoritatea contractantd are obligatia si precizeze in documentatia de atribuire
criteriul pe baza céruia se atribuie contractul, iar acesta poate fi:

- pretul cel mai scdzut, sau

- ,,cel mai bun raport calitate - pref “.

(2) Odati cu mentionarea criteriului de atribuire, daci este cazul, autoritatea contractanti va
mentiona si factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul ce vor fi utilizati la stabilirea
clasamentului final al ofertelor depuse.

(3) Oferta cégtigitoare va fi stabilitd in ordinea descrescitoare a prefului sau a punctajului stabilit
in urma aplicarii formulelor/algoritmului de calcul.

Art. 14 - Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor, factorii de
evaluare ai criteriului de atribuire stabilit in documentatie.

CAPITOLUL IX
Planificarea procedurii si elaborarea documentatiei de atribuire

Art. 15 — (1) Etapa de planificare a achizifiei debuteazi cu identificarea necesititilor si elaborarea
referatului de necesitate si se incheie odaté cu aprobarea de citre conducitorul institutiei in calitate
de ordonator de credite, a strategiei de contractare si a documentatiei de atribuire.
(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire, care
trebuie si cuprindi cel putin:
a) anunful privind selectia de oferte, care va cuprinde cel putin:

- datele de identificare ale autorititii contractante;

- obiectul contractului, durata §i valoarea estimati;

- sursa de finantare;



- tipul de proceduri aplicat pentru atribuirea contractului;
- adresa la care se depune oferta si data limit pentru depunerea ofertei;
- perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi mentini oferta valabili;
- limba in care trebuie redactati oferta;
- termenul pénd la care se pot solicita clarificari gi rispunsul autoritdtii contractante
la solicitarea de clarificari;
- criteriile de calificare si selectie;
- informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea ofertei cistigitoare;
- modalitatea de constituire a garantiei de participare i a garantiei de buni executie
(daci acestea se soliciti);
- instructiuni privind modul de elaborare a ofertei, de prezentare a propunerii
tehnice $i a propunerii financiare;
- informatii privind privind ciile de atac;
b) caietul de sarcini cuprinzind specificatiile $i cerintele tehnice solicitate pentru prestarea
serviciilor;
c) formulare model §i informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;
Art. 16 — in cadrul documentatiei de atribuire autoritatea contractanti va specifica faptul ci:
cerintele tehnice definite la nivelul anuntului de participare, caietului de sarcini sau altor
documente complementare, prin trimiterea standardelor, la un anumit producator, la marci,
brevete, tipuri, la o origine sau la o productie/metoda specifica de fabricatie/prestare/executie, vor
fi intelese ca fiind insotite de mentiunea *sau echivalent”
Art. 17 — Autoritatea contractants, va pune la dispozifie gratuit documentatia de atribuire, prin
publicare pe site-ul institutiei §i in SEAP la sectiunea Publicitate anunturi, odati cu anunful de
participare.
Art. 18 - Caietul de sarcini contine, iIn mod obligatoriu, specificatii tehnice si orice informatie sau
cerintd necesard intocmirii de ciitre ofertanti a propunerilor tehnice si propunerilor financiare.
Acestea definesc, dupé caz, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic gi de performanta.

CAPITOLUL X
Elaborarea, prezentarea si depunerea ofertei

Art. 19 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire.

(2) Propunerea tehnic3 se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in
aga fel incat sé asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludirii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in aga fel Incét sé asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

Art, 20 - Oferta are caracter ferm §i obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd
perioada de valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractanti si trebuie s fie semnatd pe
propria rispundere, de citre ofertant sau de citre o persoani imputerniciti legal de acesta.

Art, 21 - (1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de
atribuire, la adresa si pénd la data §i ora-limité pentru depunere, stabilite in invitatia de participare,
si isi asumad riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta major3.

(2) Ofertele pot fi transmise prin posti, curierat sau depuse personal de citre potentialii ofertanti,
la sediul autorititii contractante din Caracal, str. Piata Victoriei nr. 8, birou Registratur.

(2) Oferta care este transmisé la o altd adresd decét cea stabiiitd de cétre autoritatea contractanti
sau dupa expirarea datei-limité pentru depunere va fi declaratii inacceptabila.



Art. 22 - Ofertantul are dreptul de a depune o singuré oferts, cu obligatia ca aceasta s3 nu se abati
de la cerintele previzute in documentatia de atribuire.

Art. 23 - Autoritatea contractantii are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricérei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cirei
dezvaluire ar putea si aduci atingere dreptului ofertantului de a-gi proteja proprietatea intelectuald
sau secretele comerciale.

CAPITOLUL XI
Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art, 24 - Orice ofertant are dreptul de a-gi modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita
stabilitd pentru depunerea ofertei.

Art. 25 - Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea datei-limit3
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului de achizifie publici gi a pierderii garantiei pentru participare, daci aceasta a fost
solicitati.

Art. 26 - (1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toati perioada de valabilitate a
ofertei; perioada de valabilitate a garantiei pentru participare, daci aceasta a fost solicitat, va fi
cel putin egali cu perioada de valabilitate a ofertei.

(2) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade; in cazul
extinderii perioadei de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a garantiei pentru participare,
dacd a fost solicitatd, trebuie sé fie prelungitii in mod corespunzitor.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autorititii contractante daci este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se considerd
cl gi-a retras oferta, fir# ca acest fapt s atragd pierderea garantiei pentru participare.

CAPITOLUL XII
Comisia de evaluare

Art. 27 - (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a constitui o comisie de evaluare care
raspunde de urmétoarele activitati:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti, in cazul in care acestea au fost
solicitate prin documentatia de atribuire;

c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv;
¢) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme i a motivelor care stau la baza incadririi
ofertelor respective in aceasti categorie;

f) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previazut in documentatia de atribuire, si
stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a selectiei de oferte;

1) elaborarea raportului procedurii de atribuire;

(2) Comisia de evaluare va fi formatd din cel putin 3 membri titulari, inclusiv presedintele
comisiei si cel putin un membru de rezervi.

(3) Presedintele comisiei de evaluare va fi cu drept de vot.



(4) Comisia de evaluare se numeste prin decizie / dispozitie a conductorului institutiei.

Art. 28 - Nu au dreptul s3 fie membri in comisia de evaluare urmitoarele persoane:

a) persoane care detin parti sociale, pirti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati ori
subcontractanti;

b) sot/sotie, ruda sau afin pand la gradul al patrulea inclusiv cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati;

¢) persoane despre care se constati cii pot avea un interes de naturs s3 le afecteze impartialitatea
pe parcursul procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

CAPITOLUL XIII
Procesul de verificare si evaluare a ofertelor

Art. 29 — Procesul de verificare §i evaluare se va realiza conform capitolului III, sectiunea a 10-a
din HG nr. 395/2016.

Art. 30 — (1) Comisia de evaluare va deschide ofertele, la data - limiti de depunere a ofertelor.

(2) inainte de deschiderea ofertelor, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a completa o
declaratie de confidenfialitate i impartialitate, care devine parte a dosarului achizitiei.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentati dovada constituirii garantiei de participare, daci
aceasta a fost solicitati.

(4) Oferta depus# dupa data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alt3 adress decat cea
precizatd in anunful de participare, se returneaza, fari a fi deschisa, operatorului economic care a
depus-o.

(5) La sedinfa de deschidere a ofertelor vor fi prezenfi membri comisiei de evaluare si
reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor.

Art. 31 - (1) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verificd modul de
respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le
insotesc:

a) denumirea ofertantilor;

b) modific#rile si retragerile de oferte;

¢} existenta garantiilor de participare (dac¥ au fost solicitate in documentatia de atribuire);

d) existenta declaratiei privind conflictul de interese;

€) existenfa documentelor privind motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea
a 6-a, paragraful 2 din Legea nr. 98/2016;

f) existenta documentelor referitoare la indeplinirea criteriilor privind capacitatea, In conformitate
cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 3 din Legea nr. 98/2016 (daci au fost solicitate);

f) existenta propunerilor tehnice si propunerilor financiare, inclusiv a centralizatorului de prefuri
daci este cazul;

g) orice alte detalii i preciziri pe care comisia de evaluare le considers necesare;

h) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei pentru achizitia de servicii solicitate de
autoritatea contractant.

(2) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere, care trebuie si includa
informatiile previizute la alin. (1) si care urmeazi si fic semnat de membrii comisiei de evaluare
si de reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor prezenti la deschiderea ofertelor.

(3) La intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
de a participa numai membrii acesteia.



(4) In cazul in care constati lipsa unor documentele solicitate, comisia de evaluare poate acorda
operatorului economic in cauzé un termen de minimum 1 zi lucratoare pentru depunerea acestora,
iar in cazul nedepunerii lor in termen, oferta depusi va fi respinsé ca neconforma.
(5) Comisia de evaluare va respinge in cadrul sedintei de deschidere toate ofertele care nu sunt
insotite de dovada constituirii garantiei de participare, dac# aceasta a fost solicitati, precum si
toate ofertele depuse la altd adresé decit cea indicatd in anuntul de participare sau dupé termenul-
limit# stabilit in documentatia de atribuire.
(6) Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant, in cazul in care se dovedeste ci
acesta a fost sau este angajat In practici corupte sau frauduloase in legiturd cu procesul de
atribuire a contractului de achizitie publici.
(7) Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea cerinfelor minime
privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiari numai pentru acei ofertanti care nu
au fost deja exclusi ca urmare a neindeplinirii condifiilor referitoare la eligibilitate si inregistrare.
(8) Dupé verificarea Indeplinirii cerintelor minime privind criteriile de calificare §i selectie,
capacitatea tehnic3 i capacitatea economico-financiarii, comisia de evaluare stabileste ofertantii
calificati $i, daci este cazul, pe cei exclusi.
Art, 32 - (1) Dupi finalizarea evaluarii ofertelor, autoritatea contractantd are obligatia de a
transmite in cel mult trei zile tuturor ofertantilor 0 comunicare in scris referitoare la rezultatul
procedurii.
(2) In cazul ofertantilor a caror ofertd nu a fost declarati cdstigitoare, comunicarea trebuie si
precizeze motivul pentru care a fost respinsé, precum si céile de atac impotriva deciziei comisiei.
(3) In cazul ofertantului castigator, comunicarea trebuie si precizeze faptul ci oferta acestuia a
fost declaratd cAgtigitoare si va fi invitat la semnarea contractului de achizitie publicd dupi
expirarea perioadei legale previzute pentru depunerea de contestatii.
Art. 33 - In cazul in care, se depune o siguri ofertd admisibildi nu este necesari asteptarea
perioadei legale previizutd pentru depunerea de contestatii.
Art. 34, (1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(2) Oferta este inacceptabild atunci cind:
a) A fost depusé de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire de autoritatea contractanti.
b) Constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini alternativd care nu poate fi luaté in
considerare deoarece in anunful de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative.
c¢) Nu asiguri respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si
protectie a muncii, atunci ¢lnd aceastd cerin{i este formulati in conditiile art. 51 alin. (2) din
Legea nr. 98/2016.
d) Pretul fard TVA inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimati comunicati prin
anuntul de participare si nu existi posibilitatea disponibilizérii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.
¢) Ofertantul refuzi si prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.
f) In cazul in care unei oferte fi lipseste una din cele doud componente asa cum sunt precizate la
art. 3 alin.(1) lit.hh) din lege.
(3) Oferta este neconformé atunci cénd:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru
Autoritatea Contractanti, iar ofertantul nu accepti renunfarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate;



(d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar
putea conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incindents, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

() oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege,
raportat la data limitd stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricAnd pe parcursul evaluirii
acestora;

(f) in urma verificdrilor previzute la art. 210 din Lege se constatd ci oferta are un pret
neobignuit de scizut in raport cu serviciile, astfel incat sd nu se poatd asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

(5) Prevederile art.137 din HG. nr.395/2016 se aplica in mod corespunzitor.

(6) Prin exceptie, de la dispozitiile alin. (1), oferta va fi consideratd admisibild in mésura in care
maodificérile operate de ofertant in legaturd cu propunerea tehnica sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a céiror

corectare/completare este sustinuti In mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii
existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a ciiror corectare/completare are rol de
clarificare/de confirmare, féird a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fati de ceilalti
ofertanti);
(b) Reprezinti corectiiri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnic),
iar o eventuald modificare a prefului total al ofertei inclusa in aceste corectiri, nu ar fi condus la
modificarea clasamentului ofertantilor Ia procedura de atribuire.
(c¢) in mésura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in
legéturd cu propunerea sa financiard, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii
financiare urménd a fi corectate, implicit alituri de pretful total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente;
(7) Oferta este considerati neadecvat3 atunci cénd:
a) Este lipsitd de relevanti fati de obiectul contractului, neputidnd in mod evident satisface, fird
modificliri substantiale, necesititile §i cerintele autoritifii contractante indicate in documentele
achizitiei.
(8) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii
reprezinti oferte admisiblie.
(9) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cistigitoare dintre ofertele admisibile.
(10) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a prefurilor / punctajelor
respective, oferta céstigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut
sau cu punctajul cel mai mare In functie de criteriul de atribuire stabilit.
(11) Atunci cénd criteriului de atribuire este ,, preful cel mai scédzut,,, in cazul in care doua sau mai
multe oferte sunt situate pe primul loc, la egalitate, autoritatea contractanti solicitd ofertantilor o
noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantulvi a cirui noua propunere
financiard are pretul cel mai scizut.
(12) Atunci cénd criteriul de atribuire este ,,cel mai bun raport calitate — pret,, in cazul in care
doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avind in vedere puncta_]ul obtinut la factorii de evaluare, in ordinea descrescitoare a ponderllor
acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractants are dreptul si solicite noi
propuneri financiare i oferta cagtigiitoare va fi desemnati cea cu propunerea financiari cea mai
mica.

(13) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptatii daci este admisibila.



CAPITOLUL X1V
Forme de comunicare

Art, 35 - (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie s3 se
transmiti sub formé de document scris.

(2) Orice document scris trebuie Tnregistrat in momentul transmiterii si al primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:

a) prin pogta;

b) fax;

¢) e-mail.

CAPITOLUL XV
Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 36 — (1) Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractants are obligatia de
a lua toate mésurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitirii denaturiirii concurentei §i al asigurdrii tratamentului egal pentru toti
operatorii economici.

(2) In sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016, prin conflict de interese se infelege orice
situatie in care membrii personalului autorititii contractante sau ai unui furnizor de servicii de
achizitiec care acfioneazi in numele autorititii contractante, care sunt implicati in desfigurarea
procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un
interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor In contextul procedurii de atribuire.

CAPITOLUL XVI
Anularea selectiei de oferte si a atribuirii contractului de achizitie publici

Art. 37 - Autoritatea contractanti are dreptul de a anula selectia de oferte i atribuirea contractului
de achizitie publicd numai daci ia aceastd decizie inainte de data transmiterii comunicirii privind
rezultatul selectiei ofertelor si numai in urmétoarele circumstante:

a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare previzute in documentatia de
atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzitoare, respectiv oferte care:

— sunt depuse dupa data-limit# de depunere a ofertelor;

—nu au fost elaborate si prezentate in concordanti cu cerintele din documentatia de atribuire;

— confin propuneri referitoare la clauzele contractnale, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru autoritatea contractanti,

c) factori obiectivi sau circumstante exceptionale afecteazi procedura organizati pentru atribuirea
contractului de achizifie publica gi/sau este imposibild incheierea contractului.

Art. 38 - Decizia de anulare nu creeazi vreo obligatie autorititii contractante fati de participantii
la selectia de oferte, cu exceptia returndrii garantiei pentru participare, daci aceasta a fost
solicitatd in documentatia de atribuire.

Art. 39 - Autoritatea contractant’ are obligatia de a comunica, in scris, tuturor participantilor atét
hotiirdrea luati, cét si incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte.
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CAPITOLUL XVII
incheierea, indeplinirea si finalizarea contractului de achizitie publici

Art. 40 - (1) Autoritatea contractants are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici cu
ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd ca fiind c4stigitoare de citre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) Fard a fi incélcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publici dupd data transmiterii comuniciirii privind rezultatul aplicirii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor
contestatii.

Art. 41 - In cazul nerespectiirii obligatiilor contractuale de citre una dintre pérti, partea lezati are
dreptul de a cere rezilierea contractului de achizitie publica si de a pretinde plata de despagubiri
potrivit legii.

CAPITOLUL XVIII
Dosarul achizitiei publice

Art. 42 - (1) Autoritatea contractanti are obligatia de a Intocmi dosarul achizitiei publice.

(2) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la
urmatoarele:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

¢) documentatia de atribuire;

d) dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

€) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

f) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

g) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

h} documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

i) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

j) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

k) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

1) contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

m) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

n) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

0) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

p) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

r) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

s) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(3) Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de incheierea contractului de

achizitie publici si cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

a) denumirea §i sediul autorititii contractante;

b) obiectul contractului de achizifie publicd/acordului-cadru;

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la proceduri;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi §i motivele care au stat la baza acestei decizii;

¢) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/ciror ofertd a fost declarata castigitoare si
motivele care au stat la baza acestei decizii;
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f) daci este cazul, justificarea hot#rarii de anulare a procedurii de atribuire.

Art. 43 - Dosarul achizitiei publice se p#streazi de citre autoritatea contractanti atit timp cét
contractul de achizitie publicd produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
finaliz#irii contractului respectiv.

CAPITOLUL XIX
Cii de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cililor de atac

Art. 44 - Orice persoand fizicd autorizati sau juridicd ce are un interes legitim n legiturd cu un act
sau cu o decizie emisd de comisia de evaluare a ofertelor si care suferi, risci sii sufere ori a suferit
un prejudiciu, ca o consecintd directdi a acelui act, are dreptul de a utiliza ciile de atac previzute
de prezentele norme procedurale interne.

Art. 45 — (1) Forma de atac a actelor §i deciziilor nelegale care determini inciilcarea prevederilor
prezentelor norme procedurale interne este contestatia.

(2) Contestatia se poate depune la instanta de judecatd de competenti teritoriald, in termen de 7
zile de la data ludirii la cunostintd a unui act emis de citre autoritatea contractanti.

(3) Procedura de contestare pe cale judiciardi se desfigoard conform Capitolul VI - Sistemul de
remedii judiciar, Sectiunea 1 - Contestatia formulata pe cale judiciara, din Legea nr. 101/2016.
(1) Contestatia formulata pe cale judiciara trebuie sa contina elementele prevazute la art. 10 din
Legea nr. 101/2016.

CAPITOLUL XX
Dispozitii finale

Art. 45 - Prezentele norme interne se completeazii cu prevederile legislatiei in domeniu si vor
putea fi revizuite ori de cite ori este necesar.

Art, 46 — In situatia in care anumite aspecte nu sunt prevazute de prezentele Norme, acestea vor fi
interpretate i aplicate in conformitate cu principiile previzute de art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016.

Avizat, intocmit,

Sef serviciu achizifii publice, Consilier achizitii pulzﬁlice,
Mogosanu Sabriel Gheorghe Eugenia
7
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