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HOTARAREA NR. 50/24.03.2023

REFERITOR LA: aprobarea Regulamentului de organizare si functionare, a organigramei
si statului de functii ale Muzeului Romanatiului

AVAND N VEDERE:

- Referatul de aprobare nr. 75898/28.12.2022 al Primarului municipiului Caracal;

- Raportul de specialitate nr. 75900/28.12.2022 al Serviciului Management Resurse Umane;

- Legea nr. 311/2003 — legea muzeelor si colectiilor publice, republicatd, cu modificrile si
completéarile ulterioare;

- Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- OAP nr. 2057/2007 pentru aprobarea Criteriilor si normelor de acreditare a muzeelor si a
colectiilor publice;

- Anexa nr. 111, Capitolul III, subcapitolul II din Legea nr. 153/2017 — Lege—cadru privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Adresa Institutiei Prefectului Judetului Olt nr. 22521/24.03.2022, prin care, in aplicarea
prevederilor OUG nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, precum si pentru stabilirea unor miasuri financiare si a prevederilor Ordinului
M.D.L.P.A. nr. 331/2022, se comunicd numéirul maxim de 230 posturi alocate aparatului de
specialitate al primarului si institutiilor publice infiinfate prin hotérare a consiliului local, cu exceptia
celor din cadrul capitolelor bugetare “Invatimant” si “Asigurari si asistentd sociald finantate din
bugetele locale, precum si din capitolul bugetar ”Sanatate™ indiferent de sursa de finantare (inclusiv
functiile de primar, viceprimar si secretar al unititii administrative-teritoriale);

- Prevederile Legii nr. 84/2022 privind modificarea art. I1I alin. (2) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare;

- Prevederile Hotararii Consiliului Local al Municipiului Caracal nr. 106/2017 referitoare la
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare, a structurii organizatorice si statului de
functii ale Muzelui Romanatiului;

- Avizul Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor Publice, nr. 292/D.P.C./16.02.2023;

- Articolele 58-62 si art. 80 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Prevederile art. 1, art. 4 1it. b si art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald
in administratia publici, republicatd, cu modificarile si completrile ulterioare si prevederile H.G. nr.
831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica;

- Prevederile art. 129 alin. 1, alin. 2 lit. d), alin. 71it. a) si lit. d) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Avizul Comisiei pentru activitati social culturale, culte, invifimant, sinitate, sport, familie,
protectie si asistentd sociald a Consiliului local al municipiului Caracal;

- Avizul Comisiei pentru activitati juridice, disciplini, munci, cereri, sesiziri, a Consiliului
Local al municipiului Caracal,

in temeiul art. 196 alin. 1 lit. a si art. 197 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare



CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CARACAL

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare, organigrama si statul de functii
ale Muzeului Romanatiului, conform anexei la prezenta hotarare.

Art. 2. (1) Activitatea Muzeului Romanatiului se finanteazi din venituri proprii si din

subventii acordate de la bugetul local, prin capitolul bugetar 67.02.03.03 — ,,Muzee”.

(2) Muzeul Romanatiului poate efectua cheltuieli, din venituri proprii si din subventii
acordate de la bugetul local, pentru administrarea, conservarea, restaurarea si punerea in valoare a
bunurilor din patrimoniul muzeal.

(3) Veniturile proprii provin din tarifele pentru serviciile oferite de Muzeul
Romanatiului, din donatii si sponsorizri, din alte activititi specifice.

(4) Veniturile prevazute la alin. (2) sunt gestionate in regim extrabugetar, conform
dispozitiilor legale in vigoare.

(5) Tarifele pentru serviciile oferite de Muzeul Romanatiului sunt stabilite de
conducerea acestuia si se aproba de catre Consiliul Local al Municipiului Caracal.

Art. 3. Prevederile prezentei hotérari intrd in vigoare in termen de 30 de zile de la data
adoptarii, datd de la care isi Inceteazd aplicabilitatea prevederile Hotdrarii Consiliului Local al
Municipiului Caracal nr. 106/2017 referitoare la aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare, a structurii organizatorice si statului de functii ale Muzeului Romanatiului.

Art. 4. Prezenta hotirdre poate fi contestatd la instanta de contencios administrativ
competentd conform prevederilor Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare.

Art. 5. Prezenta hotérire va fi comunicata Institugiei Prefectului Judetului Olt, Primarului
Municipiului Caracal, Muzeului Romanatiului, Directiei Economice si Serviciului Management
Resurse Umane, Arhive.

CONTRASEMNEAZA
PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL

AL MUNICIPIYLUI CARACAL,

~

Hotararea a fost adoptata cu 19 voturi pentru
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REGULAMENT DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
MUZEULUI ROMANATIULUI CARACAV,

CAPITOLUL I: DISPOZITII GENERALE

Art.l. MUZEUL ROMANATIULUI CARACAL este o institutie publiciSte=es#tira, fard
personalitate juridica, de importantd locald, care colectioneazd, conserva, cerceteaza, restaureaza,
comunici si expune, n scopul cunoagterii, educarii §i recredrii, marturii materiale si spirituale ale
existentei si evolutiei comunititilor umane, precum si ale mediului inconjurétor.

Art.2. Sediul Muzeului Romanatiului Caracal este In Municipiul Caracal, str. Iancu Jianu nr.
24, cod postal 235200, jud. Olt. Muzeul Romanatiului functioneaza in subordinea Consiliului Local
al Municipiului Caracal.

Art.3. Activitatea muzeului este finantata din venituri proprii si subventii de la bugetul local.
Veniturile proprii provin din tarifele pentru serviciile oferite, din donatii si sponsorizéri, parteneriate
public-private sau din alte activitati specifice. Tarifele pentru serviciile oferite de Muzeul
Romanatiului sunt aprobate de Consiliul Local al Municipiului Caracal, la propunerea conducerii
muzeului.

Art.4. (1) Muzeul Romanatiului isi desfisoard activitatea in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare si cu cele ale propriului regulament de organizare si funcfionare.

(2) Cadrul legal aplicabil: Legea nr. 311/2003(r2) a muzeelor si a colectiilor publice,
actualizata, Legea nr. 182/2000(r2), actualizat3, privind protejarea patrimoniului cultural national
mobil, OAP nr. 2057/2007 pentru aprobarea Criteriilor si normelor de acreditare a muzeelor si a
colectiilor publice.

Art.5. (1) Orice reorganizare a muzeului se aproba prin hotarare a Consiliului local, cu votul
a jumatate plus unu din numarul total de consilieri, cu avizul prealabil al Comisiei Nationale a
Muzeelor si Colectiilor.

(2) Functionarea muzeului este conditionatd de acreditarea sa de cétre Ministerul
Culturii.

Art.6. (1) Muzeul are in component3 3 sectii, dupa cum urmeaza: Sectia Arheologie, Istorie;
Sectia Arta Plastici; Casa Memoriala Iancu Jianu. La acestea se adaugd Compartimentul Restaurare,
Conservare si Compartimentul Intretinere.

(2) Ocuparea posturilor, eliberarea din functie, precum si incetarea raporturilor de
munci ale personalului muzeului se realizeaza in conditiile legii. Posturile vacante pot fi ocupate
prin concurs sau transfer.

CAPITOLUL 11
MISIUNE, VIZIUNE, OBIECTIV GENERAL

Art.7. (1) Misiunea: MUZEULUI ROMANATIULUI CARACAL este de a cerceta,
conserva, restaura si valorifica patrimoniul cultural specific detinut, de a-1 organiza pe colectii si a
tine evidenta strictd a acestuia, precum si de a aduce in atentia publicului diversitatea si varietatea
patrimoniului arheologic si etnografic, incurajdnd programele, proiectele, activititile, actiunile si
modalitatile active si moderne de relationare cu valorile patrimoniului cultural si istoric romanatean.

(2) Viziunea: Institutia de culturd, MUZEUL ROMANATIULUI CARACAL, se va
afirma ca un muzeu de importanta locald, aducindu-si contributia la dezvoltarea si consolidarea
identititii romanatene in context national si international, constituind, prin excelenfd in activitatea
muzeald complexd, un reper cultural in zona de Sud a Olteniei.

(3) Obiectiv general: Dezvoltarea, protejarea, conservarea, restaurarea, cercetarea si
punerea in valoare a patrimoniului muzeal, in interes stiintific si cultural-turistic.



a.

CAPITOLUL 111
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 8. Functiile principale ale muzeului sunt:

imbogitirea patrimoniului muzeal prin colectirile efectuate cu ocazia cercetirilor de teren si
sapaturilor arheologice, depistarea si achizifionarea bunurilor culturale precum si depistarea
de piese muzeale si colectii in vederea obtinerii lor ca donatii pentru muzeu;

tezaurizarea, conservarea §i restaurarea patrimoniului mobil si imobil aflat in gestiunea si
administratia muzeului;

evidenta si cercetarea stiintificd, a patrimoniului cultural al muzeului. Evidenta bunurilor care
fac parte din patrimoniul muzeal este tinutd prin Registrul Informatizat pentru Evidenta
Analitici a Bunurilor Culturale, document permanent, avdnd caracter obligatoriu, cu
mentinerea registrelor de inventar si a documentelor primare;

valorificarea patrimoniului muzeal prin intermediul expozitiilor permanente, temporare,
itinerante si fotoexpozitiilor la sediile sectiilor sau in alte institutii de profil din tari, in
colaborare cu acestea,

contactul permanent cu publicul vizitator de toate categoriile, acesta fiind principalul
beneficiar al muzeului;

valorificarea cultural-turistica, educativa si stiintifica a patrimoniului prin activitati specific
muzeale: ghidaj In expozitii, lectii demonstrative, lectii recapitulative, conferinte,
simpozioane, expuneri, matinee sau seri muzeale, concursuri, ateliere de lucru, festivaluri,
targuri, gale de film, scoli de vara etc., atét la sediul muzeului cét si in institutiile scolare sau
alte institutii de profil, in colaborare cu specialistii acestora;

cercetarea patrimoniului cultural nafional concomitent cu preocuparea de formare si
perfectionare a specialistilor in toate domeniile pe care le presupun functiile de baza ale
muzeologiei generale;

muzeul Romanatiului Caracal serveste totodata ca laborator de studiu i practica pentru elevi,
studenti, doctoranzi etc., ca institutie de stagiu temporar pentru tineri, specialisti in formare
sau profesori;

participd la realizarea studiilor privind valoarea din punct de vedere istorico-arheologici a
terenurilor, realizdnd descdrcarea de sarcind arheologicd, in vederea executdrii unor
constructii;

editarea si publicarea unor lucréri de specialitate: monografii, culegeri, antologii, albume,
reviste, volume de studii, conform unui plan editorial propriu, cu scopul promovirii activititii
de cercetare, conservare, restaurare a patrimoniului muzeal;

asigurarea editdrii, pe suport audio — video, a unor elemente ale patrimoniului muzeal, cu
respectarea legislatiei in vigoare, cu scopul promovarii activititii institutiei;

constituirea unei arhive de tip etnografic, istoric si arheologic, fie in cadrul sectiilor, fie la
nivelul intregului muzeu;

. cercetarea, valorificarea stiintificd, evidenta si valorificarea cultural-educativi a

patrimoniului prin modalititile specifice muzeale;

indrumarea si sprijinirea actiunilor privind conservarea, restaurarea, protectia si punerea in
valoare a bunurilor culturale din muzeu si a monumentelor, ansamblurilor, siturilor
arheologice;

desfigoard activitafi expozitionale in toate domeniile ce presupun patrimoniu sau bunuri
culturale, acte de creatie culte, populare sau de amatori;

desfagoara activitéti specifice de punere 1n valoare a patrimoniului cultural si de educatie prin
sesiuni stiinfifice, colocvii, simpozioane, seminarii, conferinte, schimburi de experienti,
precum si alte forme specifice de educatie;

elaborarea si derularea de proiecte si programe culturale stiintifice si educationale in vederea
punerii in valoare a patrimoniului muzeal si local;

derularea schimburilor si cooperdrii intermuzeale interne si internationale;

completarea curentd a patrimoniului muzeal prin cercetéri arheologice, achizitii, abonamente,
schimb, donatii si alte surse;



t. asigurd evidenta primard si analiticd a patrimoniului muzeal si organizarea unui sistem de
evidentd in fige si sistem centralizat;

u. asigurd evidenta, conservarea, restaurarea, protectia si punerea in valoare prin mijloace
specifice a patrimoniului muzeal detinut;

v. asigura cercetarea si imbogatirea patrimoniului muzeal prin cercetari arh
studii §i cercetari istorice de arhivi si de teren, achizitii si donatii de bysfusi'e

Art.10. In acest sens, muzeul are urmitoarele obligatii:

a) sa asigure integritatea, securitatea, conservarea si restaurarea bunurilotc
cultural national mobil care fac obiectul patrimoniului muzeal; \ :
b) sa realizeze documentarea, evidenta si, dupa caz, clasarea bunurilor care fac ¢
muzeal;

¢) sa puna in valoare patrimoniul muzeal;
d) sa asigure si sa garanteze accesul publicului si al specialistilor la bunurile care constituie
patrimoniul muzeal;

e) sa asigure cercetarea sau, dupa caz, punerea la dispozitie, pentru cercetare, a bunurilor din
patrimoniul muzeal;

f) sa previna folosirea patrimoniului muzeal in alte scopuri decat cele prevazute de reglementarile
legale in vigoare;

£) sa obtina autorizarea functionarii, acreditarea si, dupa caz, reacreditarea muzeului sau a colectiei
publice, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

h) sa asigure prevenirea, localizarea si stingerea incendiilor;

i) sa asigure paza muzeului sau a colectiilor publice si dotarea acestora cu sisteme de protectie
eficiente;

j) sa ia masuri pentru prevenirea si diminuarea pagubelor care pot fi aduse patrimoniutui muzeal, in
caz de calamitate naturala sau conflict armat.

Art.11. Muzeul Romanatiului Caracal gestioneazd si administreazi cu toate drepturile gi
obligatiile ce decurg din aceasti calitate, bunurile publice inscrise pe listele de inventar ale muzeului,
bunuri comune (de inventar), bunuri culturale si bunuri ce apartin Patrimoniul Cultural National,
conform legislatiei in vigoare. Acesta este constituit pe colectii in urmétoarele domenii: arheologie,
istorie, numismaticd, etnografie, artd plasticd etc. Dimensiunile §i componentele unei colectii
muzeale se stabilesc conform legii. De asemenea, in functie de numarul si diversitatea lor, colectiile
sunt grupate in sectii.

Art.12. Muzeul Romanatiului Caracal organizeaza si realizeazi, activitati auxiliare de natura
prestérilor de servicii citre terfi - persoane fizice sau juridice, prin diferite programe.

Art.13. Muzeul Romanatiului Caracal poate da si lua cu imprumut atét bunuri culturale cét si
din alte categorii, cu respectarea legislatiei in vigoare, in scopul bunei organizari si functiondri a
activitatii sale.

Art.14. in vederea dezvoltarii, protejdrii, conservarii, restaurdrii, cercetdrii si punerii in
valoare a patrimoniului muzeal, in interes stiintific i cultural-turistic, muzeul coopereaza si incheie
parteneriate cu organizatii neguvernamentale din tard si de peste hotare.

CAPITOLUL 1V
PATRIMONIUL

Art.15. Patrimoniul muzeal este alcatuit din totalitatea bunurilor cu caracter patrimonial ale
muzeului aflate n proprietatea publicd a Municipiului Caracal. Bunurile care alcétuiesc patrimoniul
muzeal fac obiectul dreptului de proprietate publica a unitétii administrative teritoriale.

Art. 16. Fac obiectul patrimoniului muzeal, conform legii, urmétoarele:

a. bunurile clasate in patrimoniul cultural national mobil, de valoare exceptionala, istorics,
arheologicd, etnografica, artisticd, documentard, stiinfifici si tehnica, literara,
cinematografica, numismaticd, filatelicd, heraldica, bibliofila, cartograficd si epigrafica,
reprezentdnd marturii materiale si spirituale ale evolutiei comunitétilor umane, ale mediului
inconjurator si ale potentialului creator uman;

b. bunurile imobile de valoare exceptionald, istoricd, arheologica, etnograficd, artistici,
documentard, memorialistica, stiintifica si tehnica;



c. siturile si rezervatiile care au carater arheologic, istoric, artistic, etnografic, tehnic si
arhitectural, constituite din terenuri, parcuri naturale, gridini botanice si zoologice, precum si
constructiile aferente;

d. alte bunuri care au rol documentar, educativ, recreativ, ilustrativ si care otﬁw%ésﬂ@l

expozmllor 51 al altor manlfestarl muzeale o / =
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CAPITOLUL V 5
PERSONALUL $I STRUCTURA ORGANIZATORICA

Muzeul Romanatiului Caracal este organizat si functioneazi cu urmitoarea structura organizatoric:

A. Conducerea institutiei

Art.18. (1) Conducerea executivi a muzeului este exercitati de cétre director, angajat in
conditiile legii.

(2) Atributiile directorului. Directorul are urmitoarele atributii:
planifica, organizeaza, coordoneazi , evalueazi si controleazi activitatea muzeului;
decide, In functie de necesitdti si cu consultarea prealabili a salariatilor, initierea unor
activitati, precum:
evaluarea §i avizarea unor programe sau proiecte;
evaluarea i avizarea ofertelor de donatii sau achizitii muzeale;
receptia lucrdrilor de conservare- restaurare;
reprezintd si angajeaza institutia, in numele UAT municipiul Caracal, in raporturile cu
persoanele juridice si fizice din fard si din striinitate;
elaboreazd Programul anual de activitate si Raportul anual de activitate al Muzeului
Romanatiului Caracal;

h. coordoneazi si controleazi programele de activitate curenti si de perspectiva si proiectele
educative, culturale si stiintifice;
i. asigurd intocmirea documentatiei de acreditare a institutiei, respectiv:
1. solicitarea scrisa pentru acordarea acreditarii muzeului, cu precizarea denumirii si a
formei de organizare ale muzeului, in care sa se mentioneze autoritatea publicd in
subordinea cireia se afla muzeul;
2. descrierea si un scurt istoric ale institutiei muzeale;
3. rapoarte de activitate, centralizate pe ultimii 3 ani sau pe perioada scursa de la ultima
acreditare, corelate prin indicatori de performanta cu planurile de activitate
corespunzatoare;
4. raport privind starea de conservare a patrimoniului muzeal, intocmit de o comisie
interna formata din specialisti in domeniul conservarii si restaurarii, pe baza
proceselor-verbale de constatare periodica, a fiselor de conservare actualizate si a
celor de restaurare, precum si a altor documente relevante;
planul de restaurare a bunurilor culturale pentru urmatorii 2 ani, structurat pe prioritati;
6. organigrama, statul de functii, alte documente relevante pentru organizarea si
functionarea muzeului si pentru calificarea personalului de specialitate in raport cu
functia ocupata;

7. planificarea strategica pe termen mediu a activitatii muzeului;

8. planul de cercetare stiintifica a patrimoniului muzeal administrat, pentru urmatorul an;

9. planul de valorificare expozitionala a patrimoniului muzeal administrat, pentru
urmatorul an calendaristic;

10. alte documente relevante pentru indeplinirea criteriilor de acreditare.
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j. organizeazi evidenta bunurilor care fac parte din patrimoniul muzeal prin intermediul
registrului informatizat pentru evidenta analitica a bunurilor culturale;

k. organizeazi evidenta bunurilor culturale prin registrele de inventar si documentele primare;

1. informeaza Primaria Municipiului Caracal si Consiliul Local asupra activitatii muzeului;

m. urmdreste indeplinirea sarcinilor si respectarea atributiilor concrete ale personalului din

subordine;



intocmeste notele de fundamentare pentru sumele necesare functionirii muzeului in vederea
elaboririi bugetului de venituri si cheltuieli;
fundamenteazd §i propune spre aprobare primarului, necesarul de personal din cadrul
muzeului;
stabileste in fisele de post atributiile personalului din cadrul muzeuluj;
elaboreazd/actualizeazi Regulamentul de Organizare si Functionare
Consiliului Local;
elaboreazi/actualizeazi Regulamentul Intern;
evalueazi performantele profesionale individuale pentru salariatii |
propune spre aprobare mésurile pentru asigurarea continuitHi ¢
perfectionarea personalului muzeului;
in limitele prevederilor legale in vigoare, poate lua orice alte misuri pentri
si desfasurare a activititii muzeului;
implementeaza documentatia sistemelor de management conform standardelor aplicabile;
in cadrul schimburilor intermuzeale, comform specializirii, organizeaza expozitii si se
ocupd de logistica privind protectia si securitatea obiectelor;
organizeaza activitatea de incasare a taxelor specifice activitatii muzeului;
gestioneaza pagina de socializare si asigurd postarea informatiilor legate de activitatea
muzeului.

(3) In absenta directorului, muzeul este condus de o persoand din cadrul institutiei,

a organizare

conform prevederilor procedurii de delegare.

B. Sectia de Arheologie, Istorie

Art.19. (1) Sectia de Arheologie, Istorie, situata in municipiul Caracal, pe str. lancu Jianu nr.

24, este subordonatd directorului Muzeului Romanatiului si desfisoara activititi specifice conform
programelor de activititi gi prioritafi stabilite.

a.
b.
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(2) Atributii:
asigurd o mai bund valorificare a patrimoniului arheologic si istoric al zonei Romanatiului;
se preocupd de cresterea echilibrati a colectiilor muzeale in domeniul arheologiei, istoriei
medievale, moderne si contemporane, artei plastice prin cercetiiri arheologice, arhive militare,
civile, religioase, biblioteci, donatii si achizitii de la diversi detinatori particulari de bunuri
culturale sau artisti plastici;
selecteaza si intreprinde demersurile necesare in vederea achizitionarii de obiecte muzeale
pentru inbogatirea patrimoniului;
inventariaza piesele de muzeu in registrele de inventar general si in registrele de colectie si
DOCPAT, conform metodologiei de evidenta stabilitd de Ministerul Culturii (fise analitice
de evidentd, dosare de clasare);
elaboreaza lucrarile de cercetare stiintifica incluse in planul de cercetare;
intocmesc tematicile expozitiilor permanente, temporare sau itinerate pe profilul de
specialitate al sectiei;
concepe strategia de marketing a expozitillor muzeale identificind mijloacele optime
(tehnice, financiare s.a.) de realizare a acestora;
concepe si realizeaza activititi cultural-educative, proiecte culturale;
asigurd activitatea de indrumare si ghidaj in muzeu;
initiazd sondaje, anchete si alte activitati specifice pentru atragerea unui numér cit mai mare
de vizitatori la muzeu;
elaboreazd programe si proiecte culturale in colaborare cu unitatile scolare si celelalte
institutii de culturd pentru optimizarea si diversificarea ofertei culturale a sectiei;
identifica programe si proiecte de cercetare si actiuni culturale cu finantare de stat sau privata,
nationald sau internationala;

. elaboreazi studii de specialitate i materiale de popularizare;

raspunde moral, material si, dupa caz, penal de gestionarea pieselor din patrimoniu;

respectd deontologia profesionald, conform ICOM si legislatiei in vigoare;

elaboreazi teme de cercetare incluse in planurile anuale;

elaboreaza tematica pentru organizarea de expozitii muzeale permanente sau temporare, pe
profilul de istorie;

asigurd si rispunde de gestionarea pieselor de muzeu aflate in patrimoniul sectiei;
monitorizeaza starea de conservare a patrimoniului din expozitii si depozite;



efectueaza prestdri de servicii in vederea conservérii si protejarii patrimoniului pentru
beneficiari din afara muzeului in scopul obtinerii de venituri extrabugetare;
realizeaz studii si lucriri de cercetare stiinfifica;

colaboreazd cu toate sectiile din cadrul Muzeului Romanatiului C; q@P
protejare a patrimoniului propriu, reamenajarea, intretinerea expofitii
organizare a expozitiilor de bazi, temporare si itinerante;

contribuie la 0o mai bund gestionare a bunurilor de patrimoniu
supravegherea acestora in cadrul vizitelor, mai ales de citre grupuri
in cadrul schimburilor intermuzeale, comform specializirii, organizeaza\
ocupd de logistica privind protectia si securitatea obiectelor.

C. Sectia de Arta Plastica

Art.20. (1) Sectia de Artd Plastica, situatd in municipiul Caracal, pe str. Iancu Jianu nr. 26,

este subordonatd directorului Muzeului Romanatiului si desfigoari activitati specifice conform
programelor de activitati si priorititi stabilite.

a.

o oo o

S

a

s<g"

N

(2) Atributii:
alcatuieste tematica expozitiei de bazi a sectiei si prezinti expozitii temporare pe baza
obiectelor din colectiile sectiei;
preia 1n gestiune colectiile de arta plastici;
inventariaza colectiile de arta plastici;
elaboreazi studii de specialitate;
elaboreazi expozitii temporare;
asigurd evidenta bunurilor care fac parte din patrimoniul muzeal prin intermediul registrului
informatizat pentru evidenta analitici a bunurilor culturale;
asigurd evidenta bunurilor culturale prin registrele de inventar si documentele primare;
efectueazd sondaje de opinie ale vizitatorilor pe baza chestionarelor special elaborate si
aprobate de director;
se preocupa permanent de cresterea patrimoniului muzeal, prin donatii si achizitii;
participd la organizarea manifestirilor de interes local, judetean, national;
organizeazd cercetarea, evidenta, conservarea, restaurarea, protejarea si valorificarea
patrimoniului artistic;
realizeazd cercetarea, conform programelor anuale si de perspectivi a patrimoniului pe care
il detine si a contextelor artistice specifice acestuia;
realizeazd cercetarea §i colectionarea de bunuri cu caracter artistic in vederea constituirii si
completarii patrimoniului muzeal;
asigurd valorificarea bunurilor publice, patrimoniale, artistice, documentare sau
memorialistice definute prin expozitii, publicaii, comuniciri si sesiuni stiintifice;
asigura punerea in valoare a patrimoniului cultural aflat in administrarea sa;
organizarea de servicii de documentare deschise pentru public prin folosirea informatiei
despre patrimoniul cultural detinut;
editarea de publicatii stiintifice si de popularizare;
realizeazi contactul permanent cu publicul de toate categoriile;
realizeazd contactul permanent cu mediile de informare, cu organizatii nonguvernamentale,
organisme culturale, institutii de invatimant si cercetare, muzee, organisme si foruri de profil;
intocmeste figele analitice ale obiectelor culturale de arts;
acordd asistentd de specialitate;
asigurd ghidaj de specialitate vizitatorilor in cadrul sectiei de arti;

. cerceteazd patrimoniul cultural national concomitent cu preocuparea de formare a

specialigtilor a specialistilor in toate domeniile de activitate pe care le presupun functiile de
bazi ale muzeologiei generale;

se documenteazd in vederea depistérii, cunoasterii si dupa caz, achizitiondrii de artefacte
legate de piese de arta plasticd romaneasci;

expun in expozifii permanente si temporare piese de artd plastici si artd decorativa
roméneasca §i striing;

cerceteazd elemnte ale artei roméanesti §i striine;

. in cadrul schimburilor intermuzeale, comform specializirii, organizeazi expozitii si se

ocupd de logistica privind protectia si securitatea obiectelor.



D. Sectia Casa Memoriali Iancu Jianu

este subordonati directorului Muzeului Romanatiului.

a.
b.

~

m.
n

Art.21. (1) Sectia Casa Memoriald Iancu Jianu, situatd in Caracal, pe str. Iancu Jianu nr. 15,

(2) Atributii:
alcatuirea tematicii expozitiei de baza i expozitiilor temporare.

si moderni;

asigurd activitatea de indrumare in muzeu;
asigurd evidenta bunurilor care fac parte din patrimoniul muzeal prir
informatizat pentru evidenta analitica a bunurilor culturale;

elaboreazi proiecte si programe pentru petioada evului mediu, a epocii moderne, domeniul
memorialisticii, carte veche, heraldica etc in vederea imbogatirii si modernizarii expozitiilor
de baza;

realizeazi cercetarea si colectionarea de bunuri cu culturale in vederea constituirii si
completdrii patrimoniului muzeal;

colaboreazi cu institutii cercetare, universititi, academie, arhive. Unitati de invitimant,
muzee in vederea incheierii unor protocoale de parteneriat, pentru promovarea in randul
publicului a patrimoniului muzeal, in scopul cunoasterii, educirii si recreerii;

asigurd punerea in valoare a patrimoniului cultural aflat in administrarea sa prin organizarea
de servicii de documentare deschise pentru public prin folosirea informatiei despre
patrimoniul cultural detinut, precum si editarea de publicatii stiintifice si de popularizare;
asigurd protejarea si valorificarea patrimoniului cultural;

In cadrul schimburilor intermuzeale, comform specializirii, organizeaza expozitii si se ocupa
de logistica privind protectia si securitatea obiectelor

asigurd securitatea bunurilor culturale mobile pe durata vizitirii expozitiilor de bazi sau
temporare;

raspunde de buna administrare si gestionare a patrimoniului imobil si mobil;

duce la indeplinire si alte sarcini repartizate de director.

E. Compartimentul Restaurare, Conservare

Art. 22. (1) Compartimentul restaurare, conservare este subordonat directorului Muzeului

Romanatiului si deserveste toate sectiile muzeului.

ii.
ifi.
iv.

Vi.

|

(2) Atributii generale:
asigurd o buni pastrare a artefactelor si in caz de necesitate o restaurare a acestora;
asigurd, pe bazi de referate de specialitate, necesarul de substante de restaurare si conservare;
participd la organizarea de expozitii temporare, asigurand necesarul de artefacte;
acorda avizul favorabil dat obiectelor care urmeazi si fie etalate
asigurd evidenta bunurilor care fac parte din patrimoniul muzeal prin intermediul registrului
informatizat pentru evidenta analitica a bunurilor culturale;
asigurd eviden{a bunurilor culturale prin registrele de inventar si documentele primare.

(3) Atributii restaurator:
actioneaza cu responsabilitate fata de valoarea materiald deosebit, a unicitatii si importantei
artistice, istorice, documentare, spirituale a obiectelor pe care le trateaza, si a dificultatii
interventiilor de conservare preventive de aplicat;
respectd legislatia si normele care reglementeaza activititile din domeniul patrimoniului
cultural, de conservare i restaurare a acestuia;
cunoagte colectiile muzeului, a programelor culturale, a programelor de conservare si
restaurare ale instituitiei;
raspunde de pastrarea bunurilor incredintate si de buna gospodirire a materialelor;
efectueaza lucrdri de conservare/restaurare a patrimoniului mobil din Muzeu,
participd la planificarea activitatilor de restaurare si conservare, precum si la asigurarea
logisticii laboratorului de restaurare;
stabilegte, impreuna cu muzeografii, conservatorii si gestionirii de colectii, prioritizarea
obiectelor ce urmeaz3 a fi restaurate/conservate;
elaboreaza si implementeazé programe si proiecte de restaurare si conservare;
acorda consultantd de specialitate la organizarea de expozitii in conformitate cu normele de
conservare si restaurare:



—

-stabilirea diagnosticului;

-investigare fizicd — chimicé — biologica;

-cercetare-documentare istorica, artistica, tehnica, anamneza;

-formularea sintetici a diagnosticului;

-stabilirea metodelor, tehnicilor gi materialelor pentru restaurare si conserva
-interventii/tratamente de conservare/restaurare aplicate;

-elaborarea documentatiei de specialitate (dosarul de restaurare, fisa de restaur

a.
b.

o @

o

o

desfasoari activititi de cercetare stiintifici si participi la cercetare interdisciplinara alaturi de
muzeografi, cercetétori, experti, oameni de stiinta etc., in domeniul patrimoniului cultural;
aplicd si respectd procedura de restaurare pe domenii, desfisurand activititi specifice;
desfasoari activitati de conservare si restaurare conform Metodologiei elaborérii planului
anual de conservare si restaurare:

(4) Atributii conservator:
intocmeste planul anual de activitate in functie de obiectivele muzeului;
intocmeste raportul de activitate anual pe care il inainteaza conducerii;
raspunde material si moral de starea patrimoniului din colectia de care este responsabil si de
expozitiile muzeului;
conservi preventiv patrimoniul cultural;
colaboreazi nemijlocit cu muzeografii la rezolvarea urmatoarelor probleme:
1. asigurarea conditiilor microclimatice potrivit normelor de conservare in vigoare,
2. etalarea corecta a bunurilor expuse (proiect de expozitie),
3. organizarea depozitului de colectie potrivit normelor de conservare (participarea
directd la proiectarea si amenajarea depozitului de colectie),
4. supravegheazi manuirea si etalarea corectd a bunurilor in expozitii,
5. asigurarea securititii bunurilor expuse sau depozitate,
6. urmdirirea respectirii normelor de conservare de cétre personalul de supraveghere si
ingrijitori;
completarea fiselor analitice de evidenta pentru obiectele din colectia de care rdspunde;
asigura realizarea fototecii, clisotecii si videotecii pe colectia de care raspunde;
activitati metaexpozitionale: asigurarea serviciilor de ghidaj in interiorul muzeului;
identificarea pieselor ce pot fi achizitionate de pe teren sau din colectii particulare in vederea
completirii patrimoniului de muzeu;
intocmeste fisa de conservare a pieselor din colectiile Muzeului;
verifici permanent calitatea mediului ambiant din spatiile expozitionale si (impreund cu
muzeografii gestionari de colectii) din depozite, verificd temperatura, umiditatea relativa,
radiatii, intensitate luminoas (in functie de aparatura de care dispune Muzeul), tine evidenta
si analizeaza conditiile de microclimat din expozitii §i depozite;
asigura functionarea corecti a aparatelor din dotare folosite pentru monitorizarea si controlul
conditiilor microclimatice (termohigrografe, dezumidificatoare etc), propune achizitionarea
de aparate suplimentare;
verificd periodic starea obiectelor de patrimoniu din depozite, semnaleaza si propune solutii
pentru imbunétatirea conditiilor de depozitare a patrimoniului si pentru stoparea respectiv
remedierea eventualelor degradari;
organizeazd, indrumi si supravegheazd operatiile de curdtare si aerisire a spatiilor
expozitionale si a depozitelor, participd nemijlocit la toate operatiile intreprinse pentru
desprifuirea, aerisirea si curatirea obiectelor, in special cele de natura organicé din spatiile de
expunere si din depozite;
asigurd aplicarea prevederilor conservérii privind manipularea, ambalarea, transportul
obiectelor in toate imprejurérile;
se implica in supravegherea functiondrii sistemelor de incélzire i de iluminat in expozitit si
depozite;
organizeazi manifestari cultural — stiintifice, educationale si activititi de pedagogie muzeala,
in colaborarea cu celelalte sectii.
(5) Atributii curator:
Desfisoara activititi specifice in cadrul sectiei conform programelor de activitdti si prioritéti;
Dezvoltd, administreazi, promoveaza si intretine colectia;
Elaboreaza conceptul curatorial (realizeazd descrierea colectiilor de carte moderna si veche,
intocmeste bibliografii);



Participa la activitatea de dezvoltare a patrimoniului muzeal;

Participa efectiv la mediatizarea activititii muzeului;

Elaboreazi tematici pentru organizarea de expozitii muzeale, permanente sau temporare;

Elaboreaza studii de specialitate si materiale de popularizare;

Propune misuri pentru conservarea §i restaurarea obiectelor din colectie;

Elaboreaza programe speciale de indrumare si de activitati culturale pe categorii de vizitatori;

Colaboreaza cu conservatorul si restauratorul in probleme de conservare si restaurare;

ntocmeste fise stiintifice de evidents pentru obiectele din colectie, fise fotografice, dosare

de unitati, etc;

Participa la organizarea manifestarilor de interes local, judetean, national;
. Incaseazi taxele locale privind activitatea mezeului;

Administreazi arhiva muzeului atit in ceea ce priveste docum

documentele vechi.
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F. Compartiment Intretinere

Art.23. Atributii:

asigurd curdtenia in toate sectiile muzeului;

asigurid intrefinerea spatiilor exterioare apartinind tuturor sectiilor muzeului;

realizeazi aprovizionarea si organizeazi magazia de materiale de curdtenie a muzeului;

particip, la cererea personalului muzeului, la organizarea colectiilor si a spatiilor muzeului,

la manipularea documentelor, diverselor piese de muzeu echipamentelor si mobilierului.

e. planifici activitatea proprie identificand eficient ordinea stabilitd conform indicatiilor primite
in vederea optimizarii timpului de indeplinire a acesteia;

. stabileste corect necesarul de materiale pentru a asigura o activitate fluents;

g. raspunde de mentinerea in stare permanentd de curdtenie a institutiei;

h. constata si anuntd conducerea cu privire la starea peretilor interiori sau exteriori ai imobilului
(infiltratii de ap3 de la inundatii, conducte sparte, fisurari, degradéri datorate uzurii sau lovirii
accidentale, etc);

i. ia in primire toate materialele necesare asigurarii curfiteniei si respectd instructiunile de
folosire ale acestora;

j. raspunde de pastrarea in bune conditii a materialelor de curdtenie pe care le are in grija,
precum si a celor ce se folosesc in comun si de depoziteaza in conditii de siguranti;

k. asigurd intretinerea cdilor de acces cétre birouri;

curita si dezinfecteazi zilnic ori de cate ori este nevoie biile cu materiale si ustensile folosite

numai in aceste locuri;

m. efectueazi lucrarile de dezapezire pe timp de iarnd in jurul incintelor.

po ow
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CAPITOLUL VI
VOLUNTARIATUL

Art. 24. (1) Activitatile de voluntariat in interesul Muzeului se desfégoara de cétre persoane
fizice, pe baza consimfdmantului liber exprimat.

(2) Domeniile prioritare in care se pot incheia contracte de voluntariat sunt: cercetare,
conservare, restaurare precum si cele ale popularizarii patrimoniului muzeal si al activitatilor cu
publicul vizitator.

(3) Activititile de voluntariat se propun de cétre directorul Muzeului, in functie de
nevoile identificate in activitatea acestuia, se aproba de cétre primar si se aduc la cunostinta publica.

(4) Persoanele fizice interesate depun in scris oferta de voluntariat ce cuprinde natura
activitatilor si durata de desfigurare a acestora.

(5) Solicitarea se evalueazd de catre conducere, in functie de aptitudinile sau
competentele personale, propundnd un contract de voluntariat, in conditiile legii.

(6) Realizarea activititilor de voluntariat se efectueaza in cadrul Muzeului sau a
locatiilor din afara acestuia cu respectarea regulilor generale si specifice de functionare ale acestora.

(7) Voluntarii care presteaza activititi in domeniul relatii cu publicul, vor purta
ecusoane de identificare.



CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art.25. (1) Respectarea prezentului regulament este obligatorie pentru t
Romanatiului Caracal.

regulament.

Art.26. Obllga;ule responsabilitatile, drepturlle si toate celelalte aspecte legate de act1v1tatea
Muzeului Romanatiului Caracal vor fi stabilite prin Regulamentul de Ordine Interioar al institutiei.

Art.27. Prevederile prezentului Regulament se completeaza de drept cu prevederile actelor
normative in v1goare ce reglementeazi domeniul de activitate conform structurii organizatorice.

Art.28. (1) In termen de maximum 30 de zile de 1a aprobarea prezentului Regulament, fiecare
directorul va elabora Fisa postului pentru personalul din structura conduséd/ coordonati aprobati in
organigrama si statul de functii ale Muzeului Romanatiului Caracal.

(2) Redactarea Figelor de post se va face pe suport electronic si pe suport de hartie in
trei exemplare: unul pentru salariat, unul pentru director §i unul pentru Compartimentul Resurse
Umane.

(3) Figele de post vor contine obligatoriu urmatoarele atributii comune:

a) raspunde de arhivarea documentelor instrumentate;

b) rdspunde si semneazi pentru exactitatea, calitatea si corectitudinea lucrarilor executate si
respectd termenele stabilite;

¢) verifica zilnic posta electronica;

d) raspunde de actualizarea informatiilor specifice Muzeului postate pe site-ul institutiei;

€) urmdreste zilnic, in vederea solutiondrii, documentele repartizate si urmireste fluxul de
documente;

f) indeplineste si alte atributii stabilite de conducere gi Primarul municipiului Caracal;

g) prezintd propuneri de méasuri care si duca la imbunitatirea si cresterea eficientei muncii in
cadrul sectiei;

h) intocmeste referate/rapoarte de specialitate in vederea emiterii de acte administrative
referitoare la activitatile specific;

i) se preocupd continuu de ridicarea nivelului sdu de cunostinte profesionale, prin studiu
permanent al actelor normative aparute in domeniul sdu de activitate;

J) duce la indeplinire Hot#rarile Consiliului local si dispozitiile primarului;

k) raspunde de pastrarea si Intretinerea bunurilor din dotare;

1) asigurd respectarea normelor de sinétate si securitate a muncii si PSI impuse de legile in
vigoare $i participa la efectuarea instructajelor periodice;

m) pastreaza confidentialitatea asupra problemelor de serviciu, da dovada de discretie si etici
profesionald, desfiisoard o activitate loiald fata de institutie in toate sarcinile incredintate;

n) raspunde disciplinar, material sau penal, dupd caz, de neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a atributiilor de serviciu ce-i revin;

o) respecta codul de conduita si regulamentul intern;

p) respectd documentatia aprobata de sistemele de management conform standardelor.

(4) Angajatii Muzeului Romanatiului Caracal vor aduce la indeplinire orice alte
sarcini aprobate prin act administrativ in legiturd cu domeniul de activitate al acestora si care nu sunt
cuprinse in prezentul regulament.

Art. 29. Angajafii Muzeului Romanatiului Caracal asigura confidentialitatea informatiilor si
datelor la care au acces in activitatea pe care o desfasoara.

Art.30. Angajatii Muzeului Romanatiului Caracal cunosc si respecta prevederile
Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Art.31. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se publicd pe site-ul Primdriei
municipiului Caracal.
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