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Nr.8085/06.02.2024

Organizarea examenului de atestare a persoanelor fizice care doresc si obtinad calitatea de
administrator de condominii

ANUNT

Avéand in vedere prevederile Legii 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor, art. 10 alin. (5): “La propunerea
compartimentelor specializate in sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de proprietari din
cadrul autoritdtii administratiei publice locale, primarul, in baza unei hotdrdri a consiliului local, atestd
persoanele fizice in vederea dobdndirii calitdtii de administrator de condominii”.

Potrivit prevederilor H.C.L. nr.03/31.01.2019 privind aprobarea Metodologiei de atestare a
persoanelor fizice pentru indeplinirea functiei de administrator de condominii in Municipiul Caracal,
pentru obtinerea atestatului de ,,administrator condominii,, se pot inscrie la examen persoanele fizice
care Indeplinesc urmétoarele conditii:

a) au capacitate deplind de exercifiu;

b) sunt apte din punct de vedere medical pentru a indeplini functia de administrator de
imobil;

¢) nu au suferit o condamnare printr-o hotarare judecitoreascd, raimasé definitivd, pentru
savarsirea unei infractiuni;

d) au cel putin diplomaé de bacalaureat;

€) au urmat un curs de pregitire profesionald pentru functia de administrator de condominii,
organizat in conditiile legii;

f) sifi obtinut la examenul de atestare nota finald minim 60 de puncte;

g) au domiciliul in Municipiul Caracal.

Actele necesare pentru dosarul de atestare in functia de administrator de condominii sunt:
a) curriculum vitae.

b) copia documentului de identitate (certificatd pentru conformitate cu originalul, la
depunere, de secretarul comisiei);

¢) copii ale actelor de studii (certificate pentru conformitate cu originalul, la depunere, de
secretarul comisiei);

d) certificatul de cazier judiciar, in original;

e) certificatul de cazier fiscal, in original;

f) adeverintd medicald de la medicul de familie din care s& rezulte ca este apt din punct de
vedere medical pentru desfasurarea activitatii de administrator;

g) aviz psihologic, In original;



h) copia certificatului de pregatire profesionald pentru functia de administrator de
condominii, organizat in conditiile legii de firme autorizate (certificatd pentru
conformitate cu originalul, la depunere, de secretarul comisiei);

i) copia chitantei de plati a taxei de inscriere la examenul de atestare.

Actele mentionate mai sus vor fi insotite de o cerere tipizatd si de o declaratie pe propria
raspundere privind datele cu caracter personal conform Regulamentului UE nr.2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016, anexate prezentului anunt.

La depunerea dosarului, candidatii vor prezenta si originalele actelor care compun dosarul de
participare la atestare, in scopul confruntérii si certificérii lor cu mentiunea ,,conform cu originalul,,.

Examenul consti in sustinerea a 2 probe:
® Proba scrisd - in data de 26.02.2024, ora 10,00 la sediul U.A.T Municipiul Caracal
e Interviul -in data de 04.03.2024, ora 10,00 la sediul U.A.T Municipiul Caracal

Termenul limitd de depunere a dosarelor de inscriere este 19.02.2024 ora 16,00, la sediul
institutiei din Municipiul Caracal, str. Piata Victoriei, nr.10.

Persoana de contact: Sorina-Dana Grigore- secretar comisie- inspector in cadrul Directiei
Urbanism, tel:0249/511384, int. 132.

Dupi analizarea dosarului complet cuprinzind documentele solicitate, secretarul comisiei va
intocmi si va publica pe adresa de web:www.primariacaracal.ro, lista cu persoanele fizice admise si
lista cu persoanele fizice ale caror dosare au fost respinse. Persoanele fizice ale céror dosare au fost
respinse pot depune contestatii in termen de 24 de ore de la afisarea listelor. Solutionarea acestor
contestatii se face de citre Comisia de Solutionare a Contestatiilor, in termen de 5 zile lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor. Contestatiile privind proba scrisa sau orala trebuie
depuse de asemenea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor.

Atestatul pentru desfasurarea activititii de administrator de condominii va fi emis persoanelor
fizice, in urma unei hotdrari a Consiliului Local Caracal, la propunerea Comisiei de atestare a
persoanelor fizice.

Certificatul de atestare pentru functia de administrator condominii va mentiona datele de
identitate ale titularului si autoritatea emitent. Certificatul de atestare este valabil 4 ani.
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Bibliografia

pentru examenul de atestare a persoanelor fizice

Legea 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari
si administrarea condominiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

Cap. 1I1 din Ordinul nr.1058/2019 privind aprobarea continutului cadru al statutului
asociatiei de proprietari i al regulamentului condominiului;

Ordinul nr. 3103/2017 al Ministerului Economiei si Finantelor privind aprobarea
reglementirilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, cu modificdrile
si completarile ulterioare (Anexa 2-Reglementdri contabile privind organizarea si

conducerea contabilitafii in partidd simpld de c#tre persoanecle juridice fira scop
patrimonial).

Ordinul Administratie Publica nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile cu
modificarile si completirile ulterioare, (Anexa 1- norme generale de intocmire si utilizare
a documentelor financiar — contabile).

Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, rep cu modificérile si completérile ulterioare, (Titlul
II — Contractul individual de munca).

Legea nr.227/2015 — Codul Fiscal cu modificérile si completérile ulterioare, (Titlul IV —
Impozitul pe venit).
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Noti: A se vedea formele actualizate ale actelor normative enuntate in Bibliografie.



Catre
Priméria Municipiului Caracal

Subsemnatul (-a) , domiciliat (&) in
Caracal, Str. , NT. , BL. , SC.
___,Ap.___,prinprezenta

CERERE

solicit eliberarea atestatului de administrator de condominii si anexez
urméitoarele acte:

1. curriculum vitae;

2. copii de pe actele de stare civild (certificate de nastere, certificate de casétorie,
actul care dovedeste schimbarea numelui dac este cazul);

3. copie de pe actul de identitate (buletinul de identitate sau cartea de identitate).;
4. copie legalizatd de pe certificatul de calificare profesionald pentru ocupatia de
administrator de condominii, obtinut in conformitate cu legislatia privind
invatamantul superior sau privind forma profesionald a adultilor;

5. certificatul de cazier judiciar (original);

6. certificat de cazier fiscal (original);

7. adeverinta medicala eliberata de medicul de familie din care sarezulte ca este
apt d.p.d.v. medical pentru activitatea de administrator de condominii;

8. dovada pltii taxei de 300 lei pentru atestarea administratorilor de condominii.

Prin completarea si semnarea acestei cereri imi exprim acordul pentru
furnizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal pe care le pun la dispozitia
Primariei Municipiului Caracal in vederea emiterii atestatului.

Am luat la cunostinta de prevederile H.C.L. al Municipiului Caracal nr.
03/31.01.2019 privind aprobarea Metodologiei de atestare a persoanelor fizice
pentru indeplinirea functiei de administrator de condominii in municipiul
Caracal.

Semnatura,
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Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul/Subsemnata,.........cccoeeeeeieieieiiiiieiiieeeeereeeeee ,avand

CNP e , nascut(d) ladatade .....ccocuveeeniiennninnnnne , In
localitatea .......ccceeveeveeeiriiceieeeenee , domiciliat(d) n (sat, comuna, oras,
101111 7 RO POUU USRS PO PSSRPP 11 PRSPPI ,
nr. ............ , bloc. ............ y SC. vevrrrvrrninns ;1 o JUUUT sjud.. e ,
posesor al C.I. seria .......cccoevneenens S 1 | S RURUROR , eliberata
de i , la data de ......ccccoevieennninns , prin prezenta imi exprim

acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date de catre UAT Municipiul Caracal.

Data, Semnatura,

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679.

office@primariacaracal.ro



